nanasz MBOY OIH No
ofcrg, 01? Ne

IMopsinox padoThl ¢ NHCLMEHHBIMH 00paleHHSIMH rpaiién’au"“é“ v

MBOY COII Nel ¢ yriry0/1eHHbIM H3y4YeHHEM aHIJIHHCKOro sI3bIKa I.KOE Bnopa

1.006mue moJioskeHust

1.1.ITopsimox  paGoThl ¢ NMHCBMEHHBIMM oOpameHusamu rpaxiaad B MbBOY
COIII Ne 1 (mamee — Ilopsimok) paspaboraH B coorBercTBuM ¢ KoncTuTyruen
Poccuiickoii Denepaiuu, DenepanbHbiM 3akoHOM oT 02.05.2006 Ne 59-@3 «O
HIOpsIZIKE paccMOTpeHust oOpareHnid rpaxaan Poccuiickon @eneparum.

1.2. Hacrosmmii  Ilopsok  ycTaHaBiuWBaeT  cucteMy  paboOTel 110
[IEHTPAJIMN30BaHHOMY y4YeTy, OPraHH3al[M¥ PACCMOTPEHHUSI U KOHTPOJIKO 34 IOPSIKOM
¥ CPOKaMHU PacCMOTPEHHsI MUChbMEHHBIX oOparneHui rpaxaan B MbOY COL Ne 1.

1.3. PaccMoTpeHHe NHMCHBMEHHBIX OOpalllEHMH TpaK[aH sBJISETCS MPAMON
ciyxeOHO#M 00s13aHHOCTBIO NODKHOCTHBIX 1ui MBOY COIL Ne 1

1.4. Pabormuxku MBOY COIII Ne 1, ocymectBiustomuye paboty ¢
oOpallleHUsSIMU TpaXk[JaH, CYUTAIOTCS YIIOJHOMOYEHHBIMH JOJDKHOCTHBIMHU JIMIIAMHU U
HECYT YCTaHOBJIEHHYIO 3aKOHOaTenbcTBOM Poccuiickoi denepanyu nepcoHaIbHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 334 CBOEBPEMEHHOCTbH, ITOJIHOTY U IPaBUIBHOCTh PACCMOTPEHHS
oOpallleHHii rpaXKaaH.

1.5. Opranmzamuss pabOTbl MO PETUCTPALMK, Y4YeTy, pPacCMOTPEHHUIO,
KOHTPOJIIO, 33 MOPSAKOM M CpPOKaM pacCMOTPeHHs MHHChMEHHBIX OOpalieHui
rpakJaH OCYIIECTBIsIETCS cekperapeM pykosoautens MBOY COHI Ne 1,
OTBETCTBEHHBIM 3a pabOTy C - MUCbMEHHBIMM  OOpallleHWsMH  TpaxkIaH.
Jlenomnpou3BOICTBO MO OOpAIEeHUsIM TPaXJaH BEIETCS OTAENBHO OT APYIUX BHIOB
IeJIOTIPON3BO/ICTBA.

2.ITocTynjieHHe, perucTpanus 1 HaNnpaBJIeHHE HA PACCMOTpeHHe
NMHCbMEHHOIro o0pameHus

2.1. TluceMeHHBIe O6OpalieHus rpaxaan MoryT ObiTh noaansl B MBOY COIL
Ne 1 nuyHO, o mouTe, dakcy, B popMme TOKyMeHTa Ha €AMHBIM aJpec 3JeKTPOHHBIN
noutsl MBOY COIII Ne 1 school-1kov@yandex.ru, a Takxe 4depe3 3JIEKTPOHHYIO
dopMmy, pasmeleHHyIO Ha odunranbHOM caiite http:/mbou-1.ucoz.ru

2.2.IlpuieM THCbMEHHBIX OOpAIIEHHH HEMOCPEICTBEHHO OT Ipaxk[aH
npousBoautcst cekperapeM pykoBoautenss MbOVY COILL Ne 1, oTBETCTBEHHBIM 3a
paboTy ¢ obpalleHMsMH TpaxaaH B IMPUEMHOM ocHoBHoro 3ianus MbBOY COIL
Ne 1, pacnionoxxensoro no azapecy (r.Kosnop, yn. Komcomornbckas, 1oM 6A).

2.3.JluceMeHHbIe OOpalleHus: TpaXxIaH perucTpupyrorcs cexperapém MbOY
COII Ne 1 B Teyenue 3-xX IHEW CO JHS UX MOCTYIUICHUS.

2.4. Ha mojy4yeHHOM OOpallleHWd Ha JIMIEBOM CTOPOHE IEPBOM CTPaHHILIBI
TIPOCTABNSAETCS PETMCTPALMOHHBIA MITaMI C YyKa3zaHMeM HauMmeHoBanus MBOY
COIII Ne 1, marel TMOCTYIUIEHHsS OOpallleHus M IOPSJKOBOIO PETUCTPALMOHHOIO
HOMepa.
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2.5. Ha nocrynuBiiee  TOUCbMEHHOE  oOpamieHue  odopmisieTcs
PErHCTPAlMOHHO-KOHTPOJIBHASL ~ KapTouykKa. B perucrpauroHHO-KOHTPOIBHYIO
KApTOUYKY BHOCATCS:

— PEruCTpallMOHHBII HOMEp OOpaleHUS;

— (hamuHs ¥ MHUITHAITBI 3asIBUTEIS;

— JlaTa MOCTYIJICHUSI TMCbMEHHOTO 00palleHus;

— MOYTOBBIN aJ[pec 3asBUTENS U / WM SJICKTPOHHBIN aApec 3asiBUTEIIS;

— OTMeYaeTcsl BUJ oOpalieHus (3asBlIeHUe, PEJI0KEeHNE, Kano0a);

— YKa3bIBaETCs KOJIMYECTBO JUCTOB OOpAIllCHUS U IPUIIOKEHUN K HEMY;

— COCTaBJIsIeTCA KpaTKasi M 4eTKasi aHHOTAaIMsI Ha O0OpallleHue;

— OIpeNesieTcd W OTMEYaeTCsd OTBETCTBEHHBIM HCIOJHUTENb M CPOK
WCIIOJTHEHHUSL.

2.6.Ecnu oOpanieHue noAmucaHo ABYMsl U OOJiee aBTOpaMH, PErHCTPUPYETCS
IIEPBBIM aBTOP WJIM TOT, B YEH aApEC MPOCAT HAPaBUTh OTBET. B perucrpanmoHHO-
KOHTPOJILHOM KapTOUKe OOpaIlleHUs JIeJIaeTCsl TOMETKA «KOJIJIEKTUBHOEY.

2.7.1loctynuBiiee oOpalleHHe NpoBepsieTcss Ha MOBTOPHOCTh. lloBTOpHBIE
oOpalieHusi PEerucTpUpyrOTCsS TaK >kKe, KaKk M IepBUYHBIE. B perucrpanuoHHO-
KOHTPOJILHOM KapTOuKe OOpaIeHus JenaeTcss OTMETKAa «IIOBTOPHOE» U YKa3bIBAIOTCS
HOMEpa U JaThl TMOCTYIUICHUS MpeAbiaymux oOpamenuii. [loBTopHBIMU
OOpalIeHUsIMU CUUTAIOTCS MPEJIOKEHHUS, 3asBICHUS U KAJIOObI, MOCTYIUBIINE OT
OJTHOTO W TOTrO K€ JIUIA N0 OJHOMY M TOMY € BOIPOCY, €CIIU CO BPEMEHU T0J1a4u
NEepPBOro OOpallleHHs UCTEK YCTAHOBIIEHHBIN 3aKOHOAATEIbCTBOM CPOK PACCMOTPEHUS
WIM 3a8BUTENIb HE COIVIACEH C MPUHATBIM MO €ro oOpaiieHuto pemieHueMm. He
CUMTAIOTCS TOBTOPHBIMU OOpAalIeHHs] OJHOTO M TOrO € aBTOpa, HO MO Pa3HbIM
BOIIPOCAM.

2.8.00pailieHrst OAHOTO W TOTO K€ aBTOpa MO OAHOMY M TOMY K€ BOIPOCY,
NOCTYNHUBIIME JO HCTEYEHUS CpOKa PACCMOTPEHHs] TMEPBOrO MOCTYIHUBILETO
oOparieHus, CUMTAIOTCs NyOJIMKaTaMu M MOJJIeXaT MPUOOIIEHUI0 K TPOU3BOJICTBY
10 PACCMOTPEHUIO OOPALICHUIO.

2.9 3aperectpupoBanHbie U oQopmieHHBIE ~ OOpalleHHus  COTPYAHUK,
OTBETCTBEHHBIN 3a paboTy ¢ OOpaleHUusIMU TPa)xaaH, B TEYCHHE OJHOTO padoyero
nHa nepenaet aupekropy MBOY COILL Ne 1, a B ciiyyae ero oTCyTCTBUS - BDEMEHHO
ucnoyHsronemMy obszanHoctu aupektopa MBOY COI Ne 1 ans o3HaKomIieHwUs,
OTpeeNICHHs MOPSAIKa PACCMOTPEHUs 0OpallleHus] U Ha3HAYEHUsl YIOJIHOMOUYEHHOTO
JOJKHOCTHOTO JIMIA JJI1 PACCMOTPEHHUS MOCTYMHUBIIETO OOpaICHHUS.

2.10.ITucemennble oOpaleHus ¢ pesonronuei gupekropa MbOY COI Ne 1
BO3BPAILAIOTCS] COTPYIHUKY, OTBETCTBEHHOMY 3a paboTy ¢ OOpalleHUs MU TpakKIaH,
U TepejalTcs UM B TEUEHHE OJHOTO pabouyero MAHS  YHOJIHOMOYEHHBIM
JOJKHOCTHBIM JIUIIAM.

2.11. YkazaHus 1Mo pacCMOTPEHHIO oOpalleHus AarTcs B GopMme pe30JIroIuu
Ha PEruCTPALlMOHHO-KOHTPOJIBHOM KAPTOYKE W BKIIOYAIOT IOCIEI0BATEIBHO:
dbaMUIMI0 W WHUNHAIGI  JIMI, KOTOPBIM JaeTcsl TOpydYeHHe, JTaKOHUIHO
chOpPMYIUPOBAHHBIA TEKCT, MPEANUCHIBAIONINN JEUCTBUE, TOPSIOK M  CPOK
VCITOJIHEHHUSI, IOANUCH JOJDKHOCTHOIO JMIA, Aary pesontouuu. IlopydyeHue moxer
COCTOSAITb W3 HECKOJIBKUX YacTeW, MNPEANUCHIBAIONIMX KaXIOMYy HCIOJHUTEIIO
CaMOCTOATEIbHBIE IEUCTBUS, MOPSAIOK U CPOK UCIIOTHEHUS.



2.12. B cnydae, eciid pelieHHe IMOCTaBJICHHBIX B MHChbMEHHOM OOpaIlleHUH
BOIPOCOB ~ OTHOCUTCS K  KOMIETEHIHUH HECKOJbKUX  JIOJDKHOCTHBIX  JIMII,
OTBETCTBEHHBIM HCIIOJHUTEIEM SIBISICTCA JIMIIO, YKa3aHHOE B MOPYYEHUU TEPBBIM,
JIpyrue JOJKHOCTHBIE JIMIAa CUMTAIOTCA COUCHOJHUTENSIMU. (OTBETCTBEHHBIN
WCIIOJHUTENb OCYIIECTBISIET KOHTPOJIb 33 MOJHOTOW M MPABUILHOCTHIO MOJATOTOBKU
MaTepuasioB MO OOpalllEHHI0 BCEMH COHUCHOJHUTEISIMU U COOJIIOACHUE HWMHU
YCTaHOBJICHHBIX CPOKOB. OTBETCTBECHHBINA UCTIOJHUTETh (POPMUPYET OKOHUYATETHHBIH
OTBET 110 OOpaIIEHUIO TIPH MOCTYIUICHUH MaTepUaIoB OT COUCKaTENeH.

2.13.ITucemMenHbIe 0OpallleHus], COJIepKaIie BOMPOCHI, PEIICHUE KOTOPBIX HE
BxoauT B kommereHmuio MBOY COIII Ne 1, B TedyeHme cemMH IHEH CO OHS
perucTpalyu HampaBIsSIOTCS B COOTBETCTBYIONIUN OpPTaH WIM JIOJKHOCTHOMY JIMILY,
B KOMITETCHIIMIO KOTOPOT'O BXOJUT PEIICHUE MTOCTABICHHBIX B 00OpaIlleHUH BOIIPOCOB,
C OJTHOBPEMEHHBIM YBEJIOMJICHUEM TIpakJIaHWHA, HAIIPaBUBIIETO OOpaIlieHue, O ero
nepeaapecalym.

3. Paccmorpenue oopameHust

3.1.ITuceMennble oOpanieHus: rpaxaad, nocrynusimme B MbOY COLI Ne 1
B COOTBETCTBUU C KOMIETEHIIMEH, MOJJIeKAT 0043aTEIbHOMY PACCMOTPEHUIO.

3.2.Ilpu paccmoTpeHHH OOpallleHU Tpak/iaH HE JOMYCKAaeTCs pasrialleHue
CBEJICHUH, COIEpKAIINXCS B 00pAIlIEHUAX, & TAKKEe CBEJIEHUHN, KacaroluXcsl YaCTHOU
KU3HM TpakJaHWHA, 0e3 ero coryacusa. He sBisieTcss pasriainieHuEeM CBEACHHM,
coJlep Kaluxcs B OOpallleHWH, HAMpaBlIeHWE MHUCHMEHHOTO OOpallleHHus B OpTraH,
WHYIO OPraHU3alNI0, B KOMIIETEHIUIO KOTOPBIX BXOJUT PEIICHUE MOCTABJIEHHBIX B
oOpallleHUH BOTIPOCOB.

3.3. Ilpu paccMOTpeHHH TIOBTOPHBIX OOpaIlleHUHA TpaXKJaH TIIATEIbHO
BBISICHAIOTCS. TPUYMHBI WX TOCTYIUICHHS M B Clydae YyCTaHOBJICHHsS (HaKTOB
HEMOJHOTO  PAacCMOTPEHUs]  paHee TMOCTABJICHHBIX  TIpa)xJaHaMH  BOIIPOCOB
MPUHUMAIOTCS MEPBI K X BCECTOPOHHEMY PACCMOTPEHUIO.

34. B ciyyae HEOOXOIMMOCTH YIOJIHOMOYEHHOE JOJKHOCTHOE JIMIIO,
paccMmaTpuBaroliee oopaiieHue, MOXeT 00€CTIeYUTh €ro PACCMOTPEHUE C BBIE3/IOM Ha
MECTO, B OTBETE Ha O0OpaleHue JOJDKHO ObITh OTPAXKEHO JaHHOE 00CTOATEIIHCTRO.

3.5.YnoaHoOMOUYEHHOE JOIKHOCTHOE JIMIIO0, KOTOPOMY HalpaBieHO o0pallieHue
rpaKJaaHuHA:

— obecnieuriBaeT  OOBEKTHBHOE, BCECTOPOHHEE U  CBOECBPEMEHHOE
paccMOTpeHue oOpalieHus, B cliydae HEOOXOJIMMOCTH - C ydacTHEM
rpakKJaHUHA, HATIPABUBIIIETO OOPAIICHHE;

— 3arpaiivMBaTh, B TOM YHCII€ B DJIEKTPOHHOU (hopMe, HEOOXOAUMBIE st
paccMOTpEeHUsI IOKYMEHTHI,

— MPUHUMAET MeEpbI, HaIpaBJCHHbIE HA BOCCTAHOBJICHUE WM 3aLIUTY
HapYIIEHHBIX MPaB, CBOOO]] M 3aKOHHBIX NHTEPECOB TPAXKTAHIHA,

— JlaeT TUCHMEHHBI OTBET IO CYIIECTBY TMOCTABJIICHHBIX B OOpaIleHUN
BOIIPOCOB.

3.6. Corpyanuku MBOY COII Ne 1 mno HampaBlI€HHOMY 3alpocy
YIOJHOMOYEHHOTO  JOJUKHOCTHOTO — JIMIA, PAacCMaTpUBAIOIIET0  MHUCbMEHHOE
oOpalieHre TrpaxkJIaHuHa, oOOsf3aHbl K YCTAHOBJIEHHOMY B 3alpoce€ CpPOKY



NpPEJOCTaBUTh JOKYMEHTBI M MaTepHajbl, HEOOXOMUMBIC JJIsi PACCMOTPECHUS
oOpareHusi, 32 UCKIIOYCHHEM JOKYMEHTOB U MaTEPHAJIOB, B KOTOPBIX COJEPIKATCS
CBEJICHHS, COCTABJISIOIINE TOCYIaPCTBEHHYIO MJIM MHYIO OXpaHsaeMyo (eaepaabHbIM
3aKOHOM TallHy M JJII KOTOPBIX YCTAHOBJICH OCOOBIN MOPSIOK IMPEAOCTABICHHS.

3.7.00paienue, B KOTOPOM OOXKaITyeTcsl CyaeOHOe pPEIIeHHEe, B TECUCHHUE CEMH
JHEH CO JIHSA PErHCTpali BO3BPAIIASTCS YITOJTHOMOYCHHBIM JODKHOCTHBIM JIUIIOM
IpaXJIaHUHY, HAIPaBUBIIEMY OOpaIIeHUE, C Pa3bsICHEHUEM IOpPsaIKa 00KaJOBaHHUS
JTAHHOTO CY/I€OHOTO PEIICHUS.

4. OTBeTHI HA O0palIeHue TPAKIAH

4.1.IloaroToBieHHbIE TIO pe3yibTaTaM PAacCMOTPEHUS OOpalleHU TrpakiaH
OTBETHI mepenaroTcsa Ha noanuck aupekropy MBOY COHI Ne 1, u momxHBI
COOTBETCTBOBATH CJIEAYIOIIMM TPEOOBAHUSM:
— OTBET JIOJDKEH COJIepKaTh KOHKPETHYIO M YETKYI0 HH(POPMALMIO I10
BCEM BOIMpPOCaM, IOCTaBJICHHBIM B oOOpalleHuu (YTOo, KOT/Ia U KeM
CHEJIAHO WK OyJeT JIenaThCs);
— eclii 1pocb0a, H3JI0XKEHHAss B OOpalleHHH, HE MOXKET OBbITh pelleHa
IIOJIO)KUTENIBHO, TO YKAa3bIBAETCS, IO KAKMM IPUYHHAM OHA HE MOXKET
OBITh Y/IOBJIETBOPEHA;
— B OTBETE JOJDKHO OBITh yKa3aHO, KOMY HaIpaBlieH, JaTa OTIPaBKU
PEruCTpallMOHHBIM HOMEp oOpaieHusi, (QpamMuiaus, HUMs, OTYECTBO M
HOMeDp TenedoHa UCTIOJTHUTES.
4.2.0tBeTr Ha oOwenue, nocrynuBmee B MBOY COII Ne 1 B ¢dopme
AJIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, HalpaBisieTcs B (hOpMe 3JIEKTPOHHOTO OTBETA IO aJIpecy
AJIIEKTPOHHOM MOYTHI, YKa3aHHOMY B OOpaIlEHHUH.

5. Cpoku paccMOTpeHusi 00paleHnst

5.1. Tlucemennsie oOpamenus, nocrynuBmue B MBOY COII Ne 1,
paccmaTrpuBaroTcs B TedeHue 30 aHeEH co AHSA MX peructpauuu. B cimydae, ecin
OKOHYaHHE CpOoKa pacCMOTPEHHsI oOpalleHHs] MPUXOAUTCS Ha HepaOOouuil JIeHb, TO
JTHEM OKOHYAHMS 3TOTO CPOKa CUUTAETCS MPEAIIECTBYIOMUNA eMy pabouuii 1eHb.

5.2. B HMCKIIIOUHUTENBHBIX CIydasX CPOKU PACCMOTPEHHUs OOpalleHui rpaxiaaH
MOTYT OBITH TPOMJICHBI, HO He Oosiee yeM Ha 30 pgHel C 00s3aTENBHBIM
yBEJIOMJIEHUEM 00 3TOM 0OpaTUBIIETOCS IpaXKaaHUHA.

5.3. IlpoayieHue CpoKOB pacCMOTpEHHUs OOpallleHUN TpaxKJaH MPOU3BOIUTCS
aupekropom MBOY COII Ne 1. Pemenue o mpomyieHMM CpoOKa pPacCMOTPEHUS
oOpalieHusi NPUHUMAETCSI Ha OCHOBAaHUHU CIIYEOHOW 3amMCKUA YHOJIHOMOYEHHOTO
JOJKHOCTHOTO JIMIAa ¢ 000CHOBaHUEM HEOOXOAMMOCTHU MPOJIJICHUS CPOKA.

5.4. OOpameHusi TpaxJaH CYUTAIOTCS  pa3pelICHHBIMH, €CIU  BCE
IIOCTABJICHHbIE B HHUX BOIPOCHI PACCMOTPEHBI M 3asBUTEISM JlaHbl MUCbMEHHBIE
OTBETBHL.

5.5. OOparmenusi TpakaaH, Ha KOTOPBIE JAIOTCS MPOMEXKYTOUYHBIE OTBETHI, C
KOHTPOJISI HE CHUMAaroTcsa. KOHTpoONb 3a CPOKOM pacCMOTPEHUSI TaKOro OOpalieHus
3aBepIIAeTCd TOJBKO TIOCJIE€ OKOHYATEIbHOTO pPacCMOTpEHHUs oOpalleHus u
HaIpaBJIeHUs OTBETA IPakIaHHUHY.



6. KoHTpO/1b 32 NOPSAAKOM U CPOKAMHU PACCMOTPEHUSA
NHUCbMEHHBbIX 00palleHuil

6.1.KoHTpOb 32 MOPSAAKOM U CPOKAMU PACCMOTPEHUS 0OpaIEHUI TPAKIaH B
MBOY COIII Ne 1 Bo3znaraercsi Ha CeKpeTaps PyKOBOAMTEINS, OTBETCTBEHHOTO 3a
paboTy ¢ 0OpallleHUSIMU TpakIaH.

6.2. CexpeTapb pyKOBOIUTENS, OTBETCTBEHHBIM 3a pabOTy C oOparieHusIMu
rpaXkiaH, OCYIIECTBIISASI KOHTPOJIb 32 CBOEBPEMEHHBIM PACCMOTPEHUEM MUCHMEHHBIX
oOpalieHuil rpaxkjiaH, B cliydae, €ciu OT YIOJIHOMOYEHHOTO JOJKHOCTHOIO JIMIA 3a
10 ngHell 1m0 WUCTEYeHWS TPUILATUIHEBHOIO CPOKA, YCTAHOBIEHHOTO JJiA
paccMOTpeHusi oOpalieHusi, He TMOCTyHaeT IMPOEeKT OTBeTa Ha oOpalieHue
rpakIaHNHA, CTAaBUT B U3BeCTHOCTH qupekropa MbOY COILI Ne 1.

7. OTBETCTBEHHOCTD 32 COOJIIOJICHUE MOPSIAKA M CPOKOB PACCMOTPEHUS
NMCbMEHHBbIX 00palleHu

7.1.Cotpyaauku MBOY COLI Ne 1 HecyT nmepcoHaJIbHYIO OTBETCTBEHHOCTD 3a
OpraHu3alyio padoThl MO PACCMOTPEHUIO MHUCbMEHHBIX OOpalleHWil TpaxaaH, a
TaK)Ke 3a COOJIIOJIEHHE CPOKOB W MOPSAKAa PACCMOTPEHUS OOpallleHWid Tpa)kiaH,
MPEyCMOTPEHHYIO 3aKoHOAATeNbCTBOM Poccuiickon denepanuu.

7.2. Ha ymOTHOMOYEHHBIX JOJKHOCTHBIX JIMI[, HE OOECHeUHBIINX
CBOEBPEMEHHOE PACCMOTPEHHE B Ipeleiax CBOEH KOMIETEHIUU INHCbMEHHBIX
oOpallieHul rpakJaH, MOKeT ObITh HAJIOXKEHO AUCLUIIIIMHAPHOE B3bICKaHHUE.




